Présentation du Cabinet Expertise Editique

Le Cabinet Expertise Editique, Entreprise Individuelle, domicilié 7 rue de la Croix Paillère à Melle (79500) et enregistré à l’URSSAF de Niort sous le numéro 443 433 594 000 35 est représenté par Monsieur Vincent CATTEAU, agissant en qualité de responsable.

Pour pallier les risques d’absence inhérents à toute entreprise individuelle, le Cabinet Expertise Editique a conclu des contrats de Partenariat avec d’autres partenaires présents sur le marché du Document et du Conseil en entreprise.

Vincent Catteau (46 ans, Ingénieur CESI) assure depuis 1996 la fonction d’Ingénieur Conseil en optimisation des documents et de leurs flux. 

Son expérience et ses connaissances techniques font de lui une compétence reconnue dans les domaines liés :

· à l’homogénéisation et à la rationalisation des parcs d’impression-reproduction

· à l’expertise organisationnelle et à la rationalisation des processus de traitement des documents

· au re engineering des flux documentaires

· à l’optimisation de l’utilisation des moyens d’impression-reproduction locaux, départementaux et centraux (calcul de charge, modification des habitudes de travail, mutualisation, polyvalence, élaboration de reporting, plan d’actions, rédaction de procédures)

· à la modernisation / définition d’architectures de Systèmes d’Informations Documentaires (Output Management, Business Process Management, Knowledge Management, GED, Workflow)

· aux projets d’externalisation 

L’originalité de ce cabinet indépendant, ce qui le distingue absolument des autres Cabinets Conseil,  est de fournir des prestations de services exclusivement consacrées à l’univers du Document. 

Enfin, nous tenons à préciser que Expertise Editique conduit ses missions en toute indépendance et n’est liée en aucune façon à aucun des éditeurs ou intégrateurs de logiciel du marché : nous recherchons toujours les solutions les plus adaptées aux besoins de nos clients.

En parallèle à son activité de Conseil, Vincent CATTEAU intervient dans des cursus de formation universitaire :

· Auteur d’un cours de management de la Qualité auprès de l’ISTY - MECATRONIQUE dépendant de l’Université de Versailles

· Auteur d’un cours de Conduite de Projets à l’ICAM (Institut Catholique des Arts et Métiers)

· Chargé de TD à l’Université de Lille 3 sur l’utilisation d’outils bureautiques, le langage HTML et les bases de données 

Le positionnement d’Expertise Editique s’établit principalement sur :

· son approche globale et systémique de la problématique à résoudre 

· Prise en charge de la totalité de la problématique

· Analyse des coûts complets de la situation existante

· Étude des besoins 

· Mise en place d’outils de recueil volumétrique

· Prise en compte des éléments stratégiques, organisationnels, sociaux et économiques dans l’élaboration des solutions

· Estimation des coûts d’investissement et des coûts d ‘exploitation de la solution proposée

· sa capacité à accompagner l’entreprise jusqu’au bout de sa démarche de changement

· Implication des différents acteurs dans la démarche dès la phase étude

· Élaboration du plan d’actions

· Pilotage du projet de mise en oeuvre  

· Réorganisation, motivation et valorisation des ressources 

· Aide à la rédaction et à la mise en œuvre de procédures

· Aide à la formalisation des modes opératoires

· Élaboration du « contrat de services » interne

· Mise en place de réunions de suivi Qualité

· ses apports méthodologiques

Le champ des compétences de Vincent CATTEAU permet de couvrir la totalité du cycle de vie des documents. Expertise Editique propose :

· des prestations d’expertise organisationnelle des processus de traitement des documents et de rationalisation de l’enchaînement des tâches entre les différents services acteurs de la chaîne documentaire

· des études d’optimisation des structures de production et de post production (réduction des coûts de production) par la réorganisation des moyens logistiques, techniques et humains de production papier de l’entreprise, centralisés et de proximité – Services Courrier, Ateliers Intégrés, Parc d’équipements multi fonctions

· des études de définition d’architectures de production documentaire automatisée répondant à la norme ADF - de la conception à la remise en poste (documents à destination des clients) ou à la distribution (documents à usage interne), pour des plates-formes de production centrale (de masse) ou distantes (production à la demande) :
capture des données brutes, composition, extraction, rétention, tri, regroupement, impression, reproduction, mise sous pli, finition, colisage.

· des prestations d’analyse du fond documentaire :
recherche d’optimisation du fond documentaire en terme de rationalisation des supports et d’optimisation de l’utilisation des moyens de production 

· des prestations d’assistance à la Direction de Projet :
conduite des projets d’installation et de montée en charge, conduite des projets de réorganisation, accompagnement du changement, définition de normes et standards, rédaction de guides, assistance à la rédaction d’appels d’offre, aide au dépouillement de réponses à appel d’offres

